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Per inserire la «Programmazione didattica» o un «Verbale» bisognerà fare click sulla voce 
di menu «PROGRAMMAZIONE» e quindi sulla sottovoce «Programmazione didattica»

Il sistema prospetterà la seguente finestra.
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Per poter creare o caricare una Programmazione/Verbale bisogna innanzitutto

creare il «Team» di lavoro.

Si dovrà andare nella sezione «Team», fare click sul tasto blu a destra «Utilità»

e selezionare «Nuovo Team»

CREAZIONE TEAM
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Nella finestra che si aprirà, sarà necessario:

1. inserire la descrizione del team (ad es. «CLASSE 3C_ Programmazioni/Relazioni Finali»)

2. selezionare la classe interessata (il sistema prospetterà subito il consiglio di classe)

CREAZIONE TEAM



prof.ssa Raffaella De Rosa – Referente RE AXIOS 2.0 – Ottobre 2022

3. Selezionando la casella in alto a sinistra della voce «Docente»
si attiverà in automatico per tutti i Docenti del Team il check della seconda colonna
che abilita alla sola lettura del verbale.

CREAZIONE TEAM
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In corrispondenza di tutti i Docenti è possibile selezionare tutti i check così da
consentire l’inserimento delle programmazioni, la loro modifica ed eventualmente la
loro cancellazione.
Selezionare infine il nome del Coordinatore della classe.

Infine fare click su «Salva»
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Solo dopo la creazione del team sarà possibile inserire una Programmazione o un Verbale.

Per inserire la «Programmazione didattica» o un «Verbale» bisognerà fare click sulla voce di 
menu «Programmazione» e quindi sulla sottovoce «Programmazione didattica»

CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA/VERBALE
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Il sistema prospetterà la seguente finestra che di default di aprirà su «Gestione

verbali», essendo già stato creato il «Team».

A questo punto bisognerà selezionare il Team (la classe) di cui il docente fa parte:

CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA

Infine selezionare il tasto verde a sinistra «+ Nuovo verbale»
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In questa finestra sarà possibile indicare:

Numero Verbale: Il numero della programmazione/verbale attribuito al momento del caricamento;

Data: La data del verbale/programmazione

Ora inizio e ora fine: L’ora di inizio e fine del verbale

Luogo: Il luogo dove è avvenuta la riunione (es. Genzano di Lucania)

Periodo: Il periodo (es. Primo Quadrimestre)

Descrizione. In genere il nome del file da caricare (es. Programmazione Matematica_2022/23)

CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA/VERBALE
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CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA/VERBALE

Numero Verbale: Il numero sarà quello della programmazione/verbale attribuito al momento del caricamento;

Data: La data sarà quella in cui si è tenuto il verbale oppure quella del giorno in cui si è caricata la programmazione

Ora inizio e ora fine: L’ora sarà quella di inizio e fine del verbale oppure l’ora in cui viene caricata la programmazione

Luogo: Il luogo sarà quello dove si è tenuto la riunione (es. Genzano di Lucania)

Periodo: Il periodo (es. Primo Quadrimestre)

Descrizione: In genere sarà il nome del file da caricare (es. Programmazione Matematica_2022/23)



La data sarà quella del giorno dell’inserimento ma, cliccando sul simbolo del calendario, sarà 

possibile cambiarla. Importante è scegliere la tipologia del voto (scritto, orale, pratico) dal menù a 

tendina cliccando sulla freccia, se lo stesso fa media e se lo si vuole rendere visibile alla famiglia. 
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Spostarsi poi con il cursore verso il basso e selezionare la voce «Allegato», caricare

quindi la programmazione/verbale ed infine cliccare sul tasto «Salva».

CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA


